
 

 
 

Circ. n. 67 

Fa fede il protocollo 

 

Ai Docenti e  

ai Genitori di tutti gli alunni  

della Scuola Secondaria L. da Vinci 

 

Oggetto: Modalità operative di svolgimento dei colloqui con le famiglie 

 

Si comunica che da lunedì 6 novembre 2023 sono aperti i colloqui individuali dei docenti con le 

famiglie, secondo le modalità, gli orari e nei periodi indicati nel calendario allegato alla presente 

circolare. 

I genitori dovranno richiedere appuntamento tramite registro elettronico entro le 24 ore precedenti alla 

data individuata per il colloquio. 

Distinti saluti. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Giuseppina Rizzo 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93 

ISTITUTO COMPRENSIVO L. DA VINCI - C.F. 94011740126 C.M. VAIC849006 - A88ECD5 - Segreteria

Prot. 0003022/U del 03/11/2023 16:01



modalità classi giorno

1 COPPOLA ANDREA IN PRESENZA 1A-2A-3A-1B-2B-3B-2D-1E-2E-3E martedì 08.50 9.50

2 CANZIANI CHRISTIAN IN PRESENZA 1C-2C-3C-1D-3D martedì 7.50 8.50

2 BISIOLI FRANCESCA IN PRESENZA 3A venerdì 10.45 11.45

3 MAZZOCCA SARA A DISTANZA 1A-2D lunedì 08.50 9.50

4 DALL'ANGELO LAURETTA IN PRESENZA 2A-1E giovedì 11.45 12.40

5 BOCCALUPO GERARDINA IN PRESENZA 1B-2B-2C martedì 10.45 11.45

6 BASILICO ELIANA IN PRESENZA 1B-3B giovedì 9.50 10.45

7 DIBELLO FEDERICA IN PRESENZA 1D-2D-1C giovedì 10.45 11.45

8 TERNI SILVIA IN PRESENZA 2C-3C martedì 08.50 9.50

9 ROSA ANNA ALBERTA IN PRESENZA 2E-3E giovedì 9.50 10.45

10 LO DATO MIRYAM IN PRESENZA 1C-3D venerdì 9.50 10.45

12 NAPOLITANO ANTONELLA IN PRESENZA 2E-3E mercoledì 9.50 10.45

13 BORSANI GABRIELE IN PRESENZA  1A - 2A - 3A - 1C - 3C giovedì 08.50 9.50

14 ARRIGONI CHIARA IN PRESENZA 2A - 3A - 2C martedì 10.45 11.45

15 TERNI FRANCESCA IN PRESENZA 1B - 2B - 3B mercoledì 9.50 10.45

16 FUSI MARIA LUISA IN PRESENZA 2D - 1E martedì 08.50 9.50

18 VIOLA FILOMENA IN PRESENZA 1D - 3D giovedì 08.50 9.50

19 MESSANO FRANCESCO PRES./DIST  1A - 2E - 3E mercoledì 11.45 12.40

20 DEL MONTE LAURA IN PRESENZA 1A-2A-2E martedì 11.45 12.40

22 GIARRACCA MARIA CONCETTA IN PRESENZA 3A-2B-3B-2C-3C-2D-3D-1E-3E lunedì 10.45 11.45

23 GALLI ONORINA IN PRESENZA  1C-2C-1E- 2E -3E martedì 9.50 10.45

24 VENTURA SIMONETTA IN PRESENZA 3A-1D-2D-3D mercoledì 8.50 9.50

25 PERRONE PAOLA IN PRESENZA 1A-2A-1B-2B-3B martedì 10.45 11.45

26 MCLAUGHLIN BRIGID ANN IN PRESENZA 1B-1C-3C-1D giovedì 11.45 12.40

27 NISOLI TIZIANA IN PRESENZA 1C-2C-3C-1D-2D-3D giovedì 9.50 10.45

28 RIPAMONTI EMMANUELA IN PRESENZA 1A-2A 3A-1B-2B-3B-1E-2E-3E mercoledì 10.45 11.45

29 GENTILE CINZIA A DISTANZA 1A-2A-3A-3B-2E-3E lunedì 9.50 10.45

30 D'AGOSTINO LUCIANA IN PRESENZA 1B-2B-1C-2C-3C-1D-2D-3D-1E giovedì 10.45 11.45

31 GAETANO ALBERTO IN PRESENZA 1A-2A-3A-1C-2C-3C-1D-2D-3D lunedì 9.50 10.45

32 MONTALBANO FRANCESCO IN PRESENZA 1B-2B-3B-1E-2E-3E lunedì 9.50 10.45

33 CASIRAGHI CHIARA PRES./DIST 1D-2D-3D giovedì 12.40 13.40

34 CASTAGNONE PAOLO A DISTANZA 1D-2D-3D martedì 11.00 12.00

35 LA MONICA ANDREA A DISTANZA 1D-2D-3D mercoledì 10.00 11.00

36 PANCINI SILVIA A DISTANZA 2D venerdì 14.00 15.00

37 VILLA SABRINA A DISTANZA 1D-3D giovedì 10.00 11.00

37 META VITTORIO IN PRESENZA 1A-2A-3A-1E-2E-3E mercoledì 9.50 10.45

38 DOCENTE DI MOTORIA IN PRESENZA 1B-2B-3B-1C-2C-3C-1D-2D-3D martedì 10.45 11.45

Calendario per il ricevimento: Dal 6 novembre all'1 dicembre 2023, dall'11 al 21 dicembre; dall'8 al 26 gennaio 2024.

Dal 12 febbraio al 27 marzo, dal 3 al 24 aprile e dal 2 all'11 maggio 2024.

Ricevono la 1^ e la 3^ settimana di ogni mese:

Mclaughlin - Bisioli - Fusi - Viola- Nisoli - Meta - Gentile - Montalbano - Villa - Coppola

Ricevono la 1^ settimana di ogni mese: Del Monte - Rosa - Pancini - Canziani

I docenti di sostegno ricevono su appuntamento condiviso con la famiglia

Ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

Giuseppina Rizzo

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

orario

EDUCAZIONE FISICA

ITALIANO - STORIA E GEOGRAFIA

ORARIO DI RICEVIMENTO SETTIMANALE DEI DOCENTI  A. S. 2023/24

ISTITUTO COMPRENSIVO "L. DA VINCI" - SARONNO

RELIGIONE

SCIENZE MATEMATICHE, CHIMICHE, FISICHE E NATURALI

LINGUA STRANIERA - INGLESE e FRANCESE

TECNOLOGIA

EDUCAZIONE ARTISTICA

EDUCAZIONE MUSICALE - STRUMENTO

Cognome e nome docente



TUTORIAL PER L’IMPOSTAZIONE DEI PERIODI DI SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI  

Si presentano i passaggi che ogni docente deve effettuare al fine di consentire ai genitori di prenotare i 

colloqui attraverso il registro elettronico. 

1. Accedere al registro elettronico  

2. Andare nella sezione COMUNICAZIONI E COLLOQUI, cliccando prima sul pulsante MENU VELOCE 

e poi su quello COMUNICAZIONI E COLLOQUI 

 

 

 

3. Cliccare sul pulsante PERIODO COLLOQUI  

 

4. sulla pagina che si apre, cliccare su nuovo periodo e compilare i campi secondo quanto indicato nel 

prossimo punto:  

 



 

 

5. a) periodo reperibilità: ogni settimana 

b) n° massimo di persone che si possono ricevere nell’intervallo indicato: per es. 6, con una durata 

media per ciascun colloquio di 10 minuti 

c) modalità: in videochiamata o in presenza secondo quanto scelto da ciascun docente 

d) da  data: giorno di inizio dei colloqui 

e) a  data: giorno di fine 

f) giorno, ora inizio, ora fine: la vostra ora di ricevimento 

g) sede: scegliere da menu il nostro plesso “da Vinci”  

h) non disponibile dal: non serve inserirlo 

i) non disponibile al: non serve inserirlo 

h) classi: scegliere le classi mettendo la spunta in corrispondenza delle proprie classi. 

 

Per i successivi periodi di apertura dei colloqui ripetere l’operazione cliccando nuovamente sul 

pulsante verde +NUOVO PERIODO in alto a destra. 

 

Il primo periodo inizia il 6 novembre e finisce l’1 dicembre 2023; 

Il secondo periodo inizia l’11 dicembre e finisce il 21 dicembre 2023; 

Il terzo periodo inizia l’8 gennaio e finisce il 26 gennaio 2024; 

Il quarto periodo inizia il 12 febbraio e finisce il 27 marzo 2024; 

Il quinto periodo inizia il 3 aprile e finisce il 24 aprile 2024; 

Il sesto periodo inizia il 2 maggio e finisce l’11 maggio 2024. 

 

Per quanto riguarda i periodi di indisponibilità non è necessario inserirli. Servono se all’interno del 

periodo di reperibilità ci sono dei giorni in cui il docente non è disponibile. 

 

Al termine di ogni operazione cliccare sul pulsante salva per salvare le impostazioni inserite per 

ciascun periodo. 

 


